Gara per I’'assegnazione del servizio di elaborazione paghe e contributi
C.1.G. 6982567492

In data 24/02/2017 e stato pubblicato sul sito aziendale I' avviso esplorativo relativo alla
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA PER
L'ASSEGNAZIONE DEL SERVIZIO DI ELABORAZIONE PAGHE E CONTRIBUTI C.I.G.
6982567492.

Le manifestazioni d'interesse all'affidamento del servizio dovevano essere presentate
allindirizzo di PEC pec@pec.gestoresii.va.it di ALFA S.rl. entro le ore 12:00 del giorno
13/3/2017.

Entro il suddetto termine & pervenuta la richiesta della sola INAZ S.r.l. in a.t.i. con INFORPAGHE
Sr.l

In data 13/3/2017 alle ore 16,00 il Responsabile del Procedimento Dott.Luigi Galluppi procede a
verificare il possesso dei requisiti di ordine speciale e le dichiarazioni relative al possesso dei
requisiti di ordine generale dell’operatore candidato.

Non sara necessario il sorteggio dei soggetti da invitare alla procedura in quanto pervenuta una
sola candidatura.

Dott. Luigi Galluppi Il RUP

Sig. Fabio Marcora Testimone ZZ% Z,Z»/}kz
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Gara per 'assegnazione del servizio di elaborazione paghe e contributi
C.1.G. 6982567492

VERBALE PRIMA SEDUTA
Il giorno 28 marzo 2017 alle ore 10,00 presso la Sala del Consiglio di Amministrazione della
Societa ALFA S.r.l. in Via Bottini 5 a Gallarate si & riunito il seggio di di Gara, composto dai
Signori:
- Dott. Luigi Galluppi Presidente del Seggio di gara;
- Sig. Fabio Marcora, Testimone.
Sono inoltre presenti i componenti della Commissione Giudicatrice nominata con lettera prot.n.

2520 del 28 marzo 2017:

Francesco Canavesi Presidente della Commissione Giudicatrice
Marco Torretta Componente
Daniela Ugazio Componente

PREMESSO

- che la Societa ALFA S.r.I., con lettera d'invito prot.2037 del 15/3/2017 stabiliva, tra l'altro, di
procedere all'affidamento del servizio in oggetto, mediante procedura negoziata, in
conformita con il Regolamento che disciplina 'affidamento dei lavori, servizi e forniture di
importo inferiore alle soglie comunitarie, in attuazione dell’art.36 c.8 del d.lgs 50/2016, con
affidamento a misura;

- che aggiudicazione dell'appalto avviene utilizzando il criterio della “offerta economicamente
pil vantaggiosa secondo il criterio qualita/prezzo” di cui all’art. 95 del D. Lgs. n.50/2016;

- che la procedura viene condotta mediante I'ausilio di sistemi informatici e I'utilizzazione di
modalita di comunicazione in forma elettronica, ai sensi degli artt. 36 comma 1 e 38 comma
1 del D. Lgs. n. 50/2016 ed in particolare il Sistema di intermediazione telematica di Regione
Lombardia denominato “SINTEL”;

- che le offerte secondo le prescrizioni dalla lettera d'invito dovevano pervenire, con le
modalita previste nella suddetta, entro e non oltre le ore 18,30 del giorno 27 marzo 2017;

- che il solo operatore invitato & INAZ S.R.L., con sede legale in Milano (MI) Viale Monza n.
268 codice fiscale e partita [.V.A. n. 05026960962 in raggruppamento d’impresa con
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la Societa INFORPAGHE S.r.l. con sede legale posta in Via Cassala 96 Brescia Codice

fiscale 10955470157.
Il Presidente del seggio di gara, alla costante presenza dei testimoni;

DA ATTO

che entro il termine fissato nella lettera d'invito & stato caricato sulla piattaforma n. 01 plico
da parte di INAZ S.r.l. in a.t.i. con INFORPAGHE S.r.l.

PROCEDE
ad aprire |la "“Busta Amministrativa verificandone la completezza, 'adeguatezza, in relazione
ai requisiti necessari per la partecipazione alla procedura di gara.
Il Presidente ammette 'operatore economico.
Il Presidente procede all'apertura della busta tecnica e verifica la completezza del contenuto

rispetto ai criteri tecnici indicati nella lettera di invito.
La seduta viene quindi sospesa a successiva data per consentire la valutazione dell’'offerta

tecnica da parte della Commissione Giudicatrice.
Il Presidente di gara chiude le operazioni alle ore 10,15

Letto, confermato e sottoscritto

Dott. Luigi Galluppi Presidente
. . , . é@ /
Sig. Fabio Marcora Testimone [ 152
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Gara per I'assegnazione del servizio di elaborazione paghe e contributi
C.l.G. 6982567492
VERBALE SECONDA SEDUTA

Il giorno 28 marzo 2017 alle ore 10,00 presso la Sala del Consiglio di Amministrazione della
Societa ALFA S.r.l. in Via Bottini 5 a Gallarate si & riunita la Commissione Giudicatrice, nominata

con prot.2254 del 21 marzo 2017, composta dai Signori:

Francesco Canavesi Presidente della Commissione Giudicatrice
Marco Torretta Componente
Daniela Ugazio Componente

PREMESSO

e che nel corso della seduta pubblica appena terminata, il Presidente del Seggio Dott. Luigi
Galluppi ha ammesso alla gara I'offerta dell’'unico concorrente ovvero la INAZ S.r.l. in
a.t.i. con INFORPAGHE S.r.l.;

¢ che il contenuto dell'offerta tecnica & stato reso disponibile alla Commissione Giudicatrice

per le sue opportune valutazioni.

TUTTO CIO’ PREMESSO

la Commissione procede all’analisi dell’offerta tecnica analizzando singolarmente i criteri di
valutazione.

1. Possesso certificazione ISO 9001: risulta essere certificata solo la Capogruppo e non
la mandante punti 0 (zero)

2. Possesso certificazione ISO 27001: risulta essere certificata solo la Capogruppo e non
la mandante punti 0 (zero)

3. Metodologia

Dopo una prima fase di start up costituita dall’ analisi della struttura di ALFA S.r.l.,
dell'analisi contrattuale, con riferimento alla contrattazione nazionale, secondo livello e

sindacale, si procede all’ esame delle posizioni retributive e personalizzazioni con relativi
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caricamenti dei diversi dati (dati fiscali e contributivi, accantonamenti TFR, ferie,
permessi, ecc.)

Il dettaglio dell’analisi applicativa viene descritta nel documento di analisi che verra
sottoposto all’approvazione della Societa.

Verra analizzata in accordo con ALFA |a modalita con la quale importare i dati anagrafici
dalla attuale procedura. | dati da importare negli archivi paghe verranno estratti dalla
Societa su file excel (o txt) su tracciati concordati.

Il piano prevede di effettuare un parallelo sull'intera popolazione della Societa con verifica
di tutte le retribuzioni.

Le attivita di creazione dei dati dellEnte verranno eseguite ricorrendo mediante
acquisizione dati automatica (dati provenienti da file excel/txt con

tracciato standard Inaz.e, per il completamento delle informazioni gia acquisite in
automatico, con caricamento dati manuale sulla base di archivi cartacei forniti da ALFA.
Di seguito si procede con le verifiche su diversi dati quali dati anagrafici dell'Azienda,
Controllo dei dati INPS dellAzienda, Controllo dei dati INAIL dell’Azienda, Controllo dei
dati anagrafici del dipendente, Controllo dei dati TFR, Controllo dei carichi di famiglia,
ecc.

E’ prevista la pubblicazione sul portale INAZ, dopo 5/6 giorni dall’'invio dei dati necessari
al’elaborazione dei cedolini, per un ‘ulteriore controllo da parte di ALFA.

La trasmissione dei cedolini ai dipendenti avverra in base a 2 modalita distinte in base al
livello di servizio che ALFA vorra adottare:

a) Cedolino on-line direttamente sulla casella di posta elettronica del dipendente

b) Pubblicazione del cedolino su portale Inaz (servizio aggiuntivo di cui al punto 9)
Entro la data concordata Inaz procede all'invio dei prospetti post-paga

La trasmissione dei cedolini e dei relativi prospetti avverra in base a 2 modalita distinte,
in base al livello di servizio che ALFA vorra adottare:

a) Formato elettronico tramite e-mail

b) Formato elettronico tramite accesso al portale INAZ

Entro il giorno 10 del mese seguente INAZ provvedere all'invio del modello F24

Uni EMens INPS,

Inaz provvede alla predisposizione del modello entro il mese seguente di competenza

DMA INPS ex-INPDAP.
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INAZ provvede inoltre alla gestione della movimentazione del fondo TFR da versare a
fondi aperti ed alla predisposizione versamenti

Autoliquidazione INAIL: Entro il giorno 15 di gennaio sara cura di ALFA comunicare dati
relativi ad eventuali Posizioni Assicurative Territoriali (PAT) gestite autonomamente.
Sulla base dei dati gestiti durante I'anno di riferimento Inaz provvedera alla
predisposizione della denuncia e del relativo versamento tramite F24 entro la prima
settimana di febbraio.

CU: Sulla base dei propri protocolli interni Inaz procede alla quadratura dei dati fiscali
presenti sulla CU con le ritenute IRPEF effettuate in corso d’anno da ALFA. Entro la data
di consegna prevista i modelli CU vengono consegnati in formato PDF al responsabile
dell’Ufficio Personale per la consegna ai dipendenti e su tracciato ministeriale per la
consegna all'Agenzia delle Entrate. (eventualmente valutare il portale dipendente) 770:
Inaz provvede alla elaborazione del modello 770, consegnando il file su tracciato
ministeriale entro 10 giorni dalla scadenza del termine di presentazione della denuncia. |
quadri vengono trasmessi previa verifica della quadratura IRPEF e previdenziale tra gli
importi denunciati e gli importi versati durante I'anno.

L’analisi della situazione e la metodologia applicata per I’avvio dell’attivita & ben
specificata comprende i punti evidenziati ed in particolare fornisce indicazioni
circa la metodologia di approntamento degli archivi dati con Pintervento di
completamento e correzione manuale ove necessario. In tale attivita & previsto
altresi il coinvolgimento della struttura aziendale con maggiore garanzia di
apprendimento della nuova gestione.

Non viene data specifica evidenza alla trattazione dei punti:

Il coefficiente di punteggio assegnato & pari a 0,6 (zerovirgolasei); il punteggio totale & pari a
0,6x15=9 (nove) punti.

4. Formazione:

L'Attivita viene indicata nell'offerta, ma limitatamente alla procedura presenze, senza specificare
il numero delle giornate impegnate, né le modalita di erogazione della formazione.

Il coefficiente di punteggio assegnato € pari a 0,0 (zero); il punteggio totale & pari a 0,0x5=0
(zero) punti.
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5. Composizione del team:

Viene indicata la composizione del Team di lavoro con le seguenti note:

* (CP) Stefania Nicolini: capo progetto; Allegato CV, manca indicazione titolo di studio, ma risulta
evidente 'esperienza in materia in forma consolidata.

* (CA) Andrea Sesana : servizio startup elaborazione paghe.

* (CA) Claudio Cozzi: operatore presenze.

* (EP) Chiara Facco : operatore elaborazione paghe.

Il coefficiente di punteggio assegnato & pari a 0,7 (zerovirgolasette); il punteggio totale & pari a
0,7x10=7 (sette) punti.

6. Organizzazione del lavoro
L'attivita di start-up viene dettagliata con riferimento alle singole risorse impiegate.

Il coefficiente di punteggio assegnato & pari a 0,7 (zerovirgolasette); il punteggio totale & pari a
0,7x10=7 (sette) punti.

7. Servizio di accesso in remoto

E’ consentito agli operatori ALFA I'accesso, mediante credenziali dedicate, alla procedura paghe
in modalita ASP.

L’accesso ai servizi non € vincolato da installazioni o da licenze d'uso,

L'utilizzo della procedura sara offerto mediante interrogazione archivio storico e produzione di
stampe specifiche.

Una volta chiusa la mensilita corrente e consolidati i dati delle buste paga, sara possibile
accedere a tutti i dati in esse contenute. Sara consentito I'utilizzo per ALFA di dati immodificabili.
Saranno evidenziati tutti i dati che costituiscono il fascicolo del dipendente unitamente a tutte

le variazioni che sono intervenute nella sua carriera. Dal programma di paghe & possibile andare
a visualizzare i cedolini storicizzati dei mesi precedenti al mese per il quale si sta procedendo
all'elaborazione. | cedolini possono essere visualizzati per singolo dipendente/per tutti i
dipendenti/ per gruppi di dipendenti, per singolo mese/per pit mesi.

Una volta chiusa la mensilita corrente, ai nostri operatori verra garantita la possibilita di
visualizzare, consultare e stampare diversi report.

Tutte stampe di cui sopra vengono create secondo parametri completamente personalizzabili.

Formazione ed assistenza

La formazione prevista avranno il compito di migliorare le capacita operative degli utenti
all'utilizzo della

procedura paghe per i seguenti aspetti:

a) Creazione di reportistica personalizzabile in formato excel

b) Produzione stampe specifiche

c) Interrogazione archivio storico

Il servizio di accesso remoto risulta ben specificato e rispondente alle richieste di ALFA.
Il coefficiente di punteggio assegnato & pari a 0,7 (zerovirgolasette); il punteggio totale & pari a
0,7x10=7 (sette) punti.
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8. Caratteristiche del software rilevazione presenze e modalita di esecuzione della
manutenzione

Elemento innovativo & la componente self web per la gestione dei giustificativi da parte dei
dipendenti, cid consente economie nella gestione delle presenze.

Sono comprese le manutenzioni: correttiva, di adeguamento normativo ed evolutiva.

Il coefficiente di punteggio assegnato & pari a 0,8 (zerovirgolaotto); il punteggio totale & pari a
0,8x10= 8 (otto) punti.

9. Servizi aggiuntivi, resi a titolo gratuito

Portale dipendenti per scarico cedolini e CU.
Tabulati selettivi senza necessita di ricorso a personalizzazioni.

Il coefficiente di punteggio assegnato € pari a 0,7 (zerovirgolasette); il punteggio totale & pari a

0,7x5=3,5 (trevirgolacinque) punti.

Punteggio totale assegnato 41,5
Totale punteggio a seguito riparametrazione 70

La seduta si chiude alle ore 11,45

Letto, confermato e sottoscritto /

Francesco Canavesi W S RLZD
Marco Torretta B /&&a/ \//,3,, / {/i

Daniela Ugazio b\bM:_Q,Qp,\%Jo S

N
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Gara per I'assegnazione del servizio di elaborazione paghe e contributi
C.1.G. 6982567492

VERBALE TERZA SEDUTA
Il giorno 30 marzo 2017 alle ore 10,00 presso I'Ufficio Acquisti della Societa ALFA S.r.l. in Via
Bottini & a Gallarate si & riunito il seggio di si & riunito il seggio di Gara, composto dai Signori:
- Deott. Luigi Galluppi Presidente del Seggio di gara;
- Sig. Fabio Marcora, Testimone.
Sono inoltre presenti i componenti della Commissione Giudicatrice nominata con lettera prot.n.

2520 del 28 marzo 2017:

Francesco Canavesi Presidente della Commissione Giudicatrice
Marco Torretta Componente
Daniela Ugazio Componente

Sono presenti | Signori Sergio Malvone, Roberto Sereni e Emanuela Cassi della INAZ Sr.l.

sS.rl;
PREMESSO
che nel corso della seduta riservata, la Commissione Giudicatrice ha proceduto alla valutazione
tecnica dell’'unica offerta pervenuta da parte della INAZ S.r.l. in a.t.i. con INFORPAGHE S.r.l;
assegnando, a seguito della riparametrazione, il punteggio massimo pari a 70 punti
TUTTO CIO’ PREMESSO

Il Presidente del seggio procede all'apertura all’'apertura della busta economica caricata sulla
piattaforma SINTEL da parte dell'operatore economico procede alla lettura dell'offerta.
INAZ S.r.l. in a.ti. con INFORPAGHE S.r.l. propone un’offerta pari ad Euro 88.375,00

Il Presidente del seggio dichiara aggiudicatario in via provvisoria la INAZ S.r.l. in a.t.i. con

INFORPAGHE S.r.l.
La seduta si chiude alle ore 10.15

Letto, confermato e sottoscritto

Dott. Luigi Galluppi Presidente
Sig. Fabio Marcora Testimone

il
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La Commissione Giudicatrice

Francesco Canavesi %‘é@u)&ﬁp‘/
Marco Torretta //M)Q M )

Daniela Ugazio m&ﬁp&&m
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